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FORMULÁRIO PARA PEDIDO DE COMPRA DE PASSAGEM AÉREA
DADOS DO/A SOLICITANTE:
Nome: 
DADOS DO/A PASSAGEIRO/A:
Nome: 
Telefone:     E-mail:  
CPF:    RG:   Data de nascimento:  
Passaporte:   Data de emissão:  Validade: 

INFORMAÇÕES OBRIGATÓRIAS PARA O DESLOCAMENTO AÉREO
Partida (IDA)
Data:__/__/___
Horário aproximado IDA:__:__ horas
Informar o número do voo e o nome da companhia aérea consultados para indicação acima
Aeroporto e cidade do embarque:
_______________________________
Aeroporto e cidade do desembarque:
______________________________
Caso não sejam indicados os aeroportos para  embarque e desembarque, a opção pela compra da  passagem aérea se dará pelo aeroporto da cidade  que apresentar o menor valor, no momento da  compra

Partida (VOLTA)
Data:__/__/___
Horário aproximado VOLTA:__:__ horas
Informar o número do voo e o nome da companhia aérea consultados para indicação acima
Aeroporto e cidade do embarque:
_______________________________
Aeroporto e cidade do desembarque:
______________________________
Caso não sejam indicados os aeroportos para  embarque e desembarque, a opção pela compra da  passagem aérea se dará pelo aeroporto da cidade  que apresentar o menor valor, no momento da  compra



Importante: 
· As passagens aéreas serão compradas, seguindo os dados indicados acima, dentro dos seguintes intervalos:

      • Madrugada: (entre 24:00 e 2:59 horas e entre 03:00 e 05:59 horas);
      • Manhã: (entre 06:00 e 08:59 horas e entre 09:00 e 11:59 horas);
      • Tarde: (entre 12:00 e 14:59 horas e entre 15:00 e 17:59 horas);
      • Noite: (entre 18:00 e 20:59 horas e entre 21:00 e 23:59 horas).

· O critério para compra da passagem será pelo "menor preço" em atendimento à legislação vigente, podendo conter escala no deslocamento indicado;

· Após a emissão de bilhetes aéreos (seguindo as indicações e os intervalos acima), não haverá, por parte da comissão, qualquer possibilidade para alteração de trechos, datas, horários e outras informações relacionadas a passagem emitida. Alteração de qualquer natureza, após a emissão da passagem aérea, ficará a cargo do/a passageiro/a;
· No caso do cancelamento de passagem aérea, o mesmo deverá ser solicitado com a maior antecedência possível, acompanhado de justificativa que possa eximir o/a passageiro/a de ressarcir aos cofres o prejuízo gerado ao erário público.

IMPORTANTE: 
1) Junto ao pedido de passagem aérea deve ser anexada uma justificativa, assinada pelo/a solicitante, indicando a contribuição que o/a convidado/a externo/a trará para o/a evento/atividade. Tratando-se de passagem aérea para docente ou estudante, o/a mesmo/a deverá justificar a importância do/a evento/atividade, e anexar o documento ao pedido;

2) É obrigatória a entrega a comissão administrativa, em até uma semana após o fim do evento os seguintes comprovantes: 
· Cópia da declaração de participação do evento;
· Relatório de atividades realizadas;
· Cópia do ticket de embarque.

Local: ____/____/____

________________________________
      Assinatura do Solicitante

Local: ____/____/____

________________________________
      Assinatura do Coordenador
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